
GUIDA ALLA RENDICONTAZIONE 
RICHIESTE ONLINE (ROL)



PASSAGGI PER RENDICONTARE
1) Accedere all’Area riservata ROL dal Sito Web della Fondazione (https://www.fondazionecaritro.it/) 

Per poter procedere alla presentazione del rendiconto sulla piattaforma online (ROL) è necessario
aver inserito ed inviato i presidi di Accettazione del contributo e Dichiarazione di inizio progetto.

https://www.fondazionecaritro.it/


2) Effettuare il login inserendo le proprie credenziali (E-mail e Password)



Al fine di poter trasmettere i Presidi, è necessario che il profilo sia completato al 100%.

3) Cliccare su “Le mie richieste” nella propria Area Riservata



4)  Cliccare su “€ RENDICONTA” con riferimento alla Richiesta di Contributo da rendicontare



5) Cliccare su “Materiali di comunicazione” per caricare il materiale promozionale
(locandine, rassegna stampa, documentazione fotografica…)



5.1)  Cliccare su “+ INSERISCI” per caricare i documenti



(es. “Materiale di comunicazione/Rassegna stampa”)
5.2)  Selezionare la tipologia di file da caricare 



5.3)  Cliccare su “+ AGGIUNGI” per inserire il file desiderato e successivamente INSERISCI 



5.4)  Una volta caricato tutto il Materiale di Comunicazione, cliccare su “SELEZIONA
TUTTI” e “INVIA SELEZIONATI” 



5.5)  Una volta trasmesso correttamente il materiale di comunicazione, lo Stato risulterà “Inviato”



6)  Cliccare su “Documentazione di spesa” per caricare TUTTA LA DOCUMENTAZIONE CONTABILE
relativa al progetto (fatture, ricevute fiscali, rimborsi spese, autocertificazioni…) e le relative
attestazioni di avvenuto pagamento

N.B. VA INSERITA LA DOCUMENTAZIONE DI SPESA RELATIVA A TUTTI I COSTI DEL PROGETTO E NON
SOLO LA QUOTA CORRISPONDENTE AL CONTRIBUTO STANZIATO DALLA FONDAZIONE



6.1)  Cliccare su “+NUOVO” per inserire i Documenti di spesa 



6.2)  Compilare tutti i cambi obbligatori (*) e cliccare “INSERISCI”



6.3) Cliccare su “+NUOVO” per inserire l’Attestazione di pagamento riferita al Documento di spesa



6.4) Compilare i campi obbligatori (*) relativi all’Attestazione di pagamento e cliccare su “INSERISCI”



6.5) Una volta inserita l’Attestazione di pagamento, cliccare su “SALVA”



6.6) Dopo aver inserito tutta la documentazione di spesa, cliccare su “SELEZIONA TUTTI”
e “INSERISCI SELEZIONATI” 



7) A questo punto tutti i documenti caricati vengono spostati nel campo “Richieste di pagamento”,
cliccare sull’icona a forma di matita “Gestisci richiesta di pagamento”. 



7.1) Compilare i campi selezionando Tipo di richiesta di pagamento: “A saldo” e cliccare su “SALVA”



7.2) Cliccare nuovamente sull’icona a forma di matita “Gestisci richiesta di pagamento”



7.3) Compilare il Questionario qualitativo e salvare



7.4) Tornare su “Richiesta di pagamento” e cliccare su “STAMPA”



7.5) Allegare la Richiesta di pagamento firmata nell’apposita sezione (“+AGGIUNGI”)
e cliccare su “SALVA E INVIA”



“Inviata” – la richiesta risulta correttamente inviata 

STATO RICHIESTA DI PAGAMENTO



“Presa in carico” – la richiesta è stata correttamente presa in carico dall’Ufficio Rendicontazione



“Richiesta integrazione” – la richiesta necessita di essere integrata e dovrà poi essere ritrasmessa 



Una volta fornite le integrazioni, allegare nuovamente la richiesta di pagamento firmata
nell’apposito spazio e cliccare su “Salva e invia”




