GUIDA Al PRESIDI

RICHIESTE ONLINE (ROL)



@ Per poter procedere alla presentazione dei presidi (richiesta di proroga e richiesta di rimodulazione budget

e/o progetto) sulla piattaforma online (ROL) & necessario aver inserito ed inviato i presidi di Accettazione
del contributo e Dichiarazione di inizio progetto

PASSAGGI PER INSERIRE 1 PRESIDI

1) Accedere all'Area riservata ROL dal Sito Web della Fondazione (https://www.fondazionecaritro.it/)
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2) Effettuareil login inserendo le proprie credenziali (E-mail e Password)
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Richieste online Login

Benvenuti nel Portale Richieste On Line (ROL), attraverso il quale & possibile inviare le richieste di contributo alla Fondazione.

PRIMOD ACCESSOD E-mail

Al vostro primo accesso vi chiediamo di registrarvi cliccando sul pulsante "Richiesta di Accreditamento”. UAccreditamento si effettua una volta
sola inserendo dati anagrafici e documentazione di tipo amministrativo dell'ente/organizzazione e deve essere necessariamente completato
prima di poter inviare la prima richiesta di contributo.

Sirichiede di inserire un indirizzo email costantemente presidiato, in quanto tutte le successive comunicazioni da parte della Fondazione saranno

notificate a tale indirizzo. Si raccomanda di non inserire indirizzi email PEL, in quanto le eventuali comunicazioni trasmesse possono essere Ricorda
respinte dalle caselle email PEC dei richiedenti.

Hai dimenticato la password?
ACCESSI SUCCESSIVI
Attraverso la vostra area riservata, a cui potrete accedere utilizzando le credenziali scelte in fase di accreditamento, potrete inviare nuove LOGIN ®
richieste di contributo sul bandi aperti, consultare le nchieste inviate in passato, modificare | dat del vostro ente e rendicontare | contributi
deliberati.

Per maggiori informazioni consultare le Domande Frequenti (HELP)

RICHIESTA DI ACCREDITAMENTO




3) Cliccare su “Le mie richieste" nella propria Area Riservata
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Area riservata
Benvenuti nel Portale Richieste On Line (ROL), attraverso il quale & possibile inviare le richieste di v
contributo alla Fondazione u

PRIMO ACCESSO
Messaggi

Alvostro primo accesso vi chiediamo di registrarvi cliccando sul pulsante "Richiesta di Accreditamento’
L'Accreditamento si effettua una volta sola inserendo dati anagrafici e documentazione di tipo
amministrativo dell ente/organizzazione € deve essere necessanamente completato prima di poter

inviare la prima richiesta di contributo
Sirichiede di inserire un indirizzo email costantemente presidiato, in guanto tutte le successive %

comunicazioni da parte della Fondazione saranno notificate a tale indirizzo. 5i raccomanda di non inserire

indirizzi email PEL, in quanto le eventuali comunicazioni trasmesse possono essere respinte dalle caselle Le mie

Accreditamento

w email PEC dei richiedenti :
Accreditato ncheste

ACCESSI SUCCESSIVI
" Documentarione

Attraverso la vostra area riservata, a cui potrete accedere utilizzando le credenziali scelte in fase di
Legale Rappresentante accreditamento, potrete inviare nuove richieste di contributo sui bandi aperti, consultare le richieste
Mo abbligataria inviate in passato, modificare i dati del vostro ente e rendicontare | contributi deliberati

 Banca Per maggiori informazioni consultare le Domande Frequenti nella pagine Help Online

+" Proprieta accreditamento

| tuo profilo & completo

MODIFICA PROFILO

Al fine di poter trasmettere i Presidi, e necessario che il profilo sia completato al 100%.

CAR' I RO Home Elenco bandi e richieste Dati ente Le mie richieste

0

1

)

|:|:|-I'I'ILII'IIC-B.ZII:I-I'II

Dati Ente

Help online

0

Contatti

Elenco bandi e

richieste

Gestione Utenti

Profilo



4) Cliccare su “€ RENDICONTA" con riferimento alla Richiesta di Contributo per la quale si
vuole inserire il presidio
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5) Cliccare su “Variazioni progetto” e “+NUOVO"
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- Rendicontazione richiesta GGG

# Richiesta = Variazioni progetto I Materiali di comunicazione (& Documentazione di spesa (&) Richieste di pagamento

Inserire qui la data di inizio progetto, le eventuali richieste di proroga e di variazione budget.

+ NUOVO

o # Tipo Data invio Data valutazione Stato

I 4 2692 Dichiarazione inizio progetto 20/03/202302:23 20/03/202302:40
# 2693 Accettazione del contributo 20/03/2023 0918 20/03/2023 1244



PRESIDIO - RICHIESTA DI PROROGA

Selezionare “Richiesta di proroga” e cliccare su “INSERISCI”

# Richiesta = Variazioni progetto B Materiali di comunicazione %) Documentazione di spesa (] Richieste di pagamento

Inserire qui La data di inizio progetto, le eventuali richieste di proroga e di variazione budget.

+ Tomaalla lista > Richiesta + I —

Le variazioni di spesa devono essere inserite nelle sezioni “Spese rimodulate’, “Entrate rimodulate® e "Partner rimodulati®. Attenzione: ricordarsi sempre di mantenere il pareggio tra entrate e uscite e inserire in entrate rimodulate - contributo
richiesto alla Fondazione, limporto del contributo deliberato dalla stessa. Le variazioni al progetto (ad es. cambio nominativi dei relatori, artisti, variazione date incontri pubblici, location ecc.) devono essere indicate in un file pdf (*File da caricare”).
In entrambi | casi, nel campo *Motivazioni® deve essere inserita una breve sintesi della richiesta.

Presidio da inserire Richiesta di proroga




Compilare i campi “data inizio richiesta” e “data fine richiesta”, inserire una breve nota

di motivazione (allegando eventualmente un documento maggiormente dettagliato) e
cliccare su “SALVA E INVIA”

# Richiesta = Variazioni progetto B Materiali di comunicazione (@ Documentazione di spesa (@ Richieste di pagamento

Inserire qui la data di inizio progetto, le eventuali richieste di proroga e di variazione budget.

« Tormaallalista > Richiesta + |

Inserire le date aggiornate di avvio e conclusione del progetto da sottoporre all'approvazione da parte della Fondazione.

Data inizio richiesta 23/01/2023 it Data inizio originale 23/01/2023
Data fine richiesta 26/M11/2023 i Data fine originale 26/M/2023

Motivazione richiesta

Modelli da scaricare Messun file presente

File da caricare F+ACGIUNG] | Max 5 - Tuttii file (*.*) - Max 20 MB

ELIMINA SALVA

Lista esiti delle motivazioni  Nessun record presente



PRESIDIO - RIMODULAZIONE BUDGET E/0 PROGETTO

Selezionare “Rimodulazione budget e/o progetto” e cliccare su “INSERISCI”
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« Rendicontazione Rrichiesta # I

#& Richiesta i= Variazioni progetto I Materiali di comunicazione Documentazione di spesa Richieste di pagamento

Inserire qui la data di inizio progetto, le eventuali richieste di proroga e di variazione budget.

Rendicontazioni presidi

= Torna alla lista »

Presidio da inserire Rimodulazione budget e/o progetto v




Modificare le spese di progetto nella sezione “Spese rimodulate” (per modificare la voce di spesa cliccare sulla
matitina “modifica spesa”) e le entrate nella sezione “Entrate rimodulate”.

Eventuali modifiche riguardanti partner e cofinanziatori potranno essere effettuate nelle rispettive sezioni
N.B. Spese ed Entrate dovranno essere a pareggio.

# Richigsta = Variazioni progetto I rMateriali di comunicazione & Documentazione di spesa (2] Richieste di pagamento

Inserire qui le eventuali richieste di proroga e di variazione budget

Le vanazioni di spesa devono essere inserite nelle sezioni "Spese nmodulate”, "Entrate nmodulate” @ "Partnér rimodulati®. Attenzione: ncordarsi sempre di mantenere il pareggio tra entrate e uscite @ insenre in entrate nimodulate - contributo
richiesto alla Fondazione, limporto del contributo deliberato dalla stessa. Le variazioni al progetto (ad es. cambio nominativi dei relatori, artisti, vanazione date incontri pubblici, location ecc. ) devono essere indicate in un file pdf [ *File da caricare”)
In entrambi | casi, nel campo *Motivazioni® deve escere inserita una breve sintesi della richiesta

Presidio
Spese nmodulate Spese originali Entrate rimodulate Entrate original Partner rimodulat Partner originali Cofinanziaton rimodulati Cofinanziatori originali

Rimodulazione a saldo?

+ INSERISCI

Importo
£ Finalita Dettaglio finalita unitario Numero Importo Descrizione ¥
[# Logistica, materiali e beni di consumo Noleggio o acquisto di attrezzature 3.500,00 € i 350000 € Totale rivolto a noleggio e acquisto attrezzature
attrezzature

[# Collaborazioni esterne Compensi per esperti esterni alla realta proponente e alle 390000 € 1 390000€ Totale spese volte ai compensi per esperti esterni alla relativa attivita
realta partner [mrtisti/gruppd)

[# Comunicazione Pubblicita (quotidiam, penodici, radi, mail, sito e social 1.390.00 € 1 1.390,00 € spese per pubblcita suddiase a suo volta tra periodici, radio, mail, sito
network) social network

[# Comunicazione Tasse manifestazioni pubbliche, tasse comunali di affissione 650,00 € 1 650,00 € Tasse totali per affissioni e altri oneri comunali/SIAE /et

[# Comunicazione Spese di comunicazions g divulgazions 32000 € 3 960,00 € Spese di comunicaziong & divulgazions

Totale 10.400,00 €



Modedli file da scancare

Hile da cancare 4 Pl Max S - Document] PDF @ PTM (*.pdf *.p7m) - Max 20 MB

Motrvamnone

Motivarione esito

Lista esiti delle motrvamon Nessun record presente

Una volta apportate le modifiche, inserire una breve nota di motivazione (allegando

eventualmente un documento maggiormente dettagliato) e cliccare su *
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